定期注册申请人操作说明
本操作说明为2013年11月版本，如网上平台有变更，请以平台实际说明为准。
1、登录定期注册网上申报系统
登录中国教师资格网（http://www.jszg.edu.cn），教师资格定期注册的申请人有两种途径进入申报系统。第一种途径：点击网站首页右侧“教师资格定期注册网上申报”下的[image: image1.png]


，第二种途径：点击“定期注册网报”栏目。然后再点击[image: image2.png]


进入定期注册申请人网上申报系统。
申请人进入申报系统后，可以查看到教师资格定期注册的工作流程，如下图：
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2、申请人网上填报申请信息
申请人首次登录信息系统填写申报信息，则直接点击页面中的“注册”按钮[image: image4.png]


。
（1）“申报第一步申报人必读”
点击“注册”按钮后，出现“申报人必读”页面，了解定期注册政策的要点内容。页面显示3秒后，“下一步”按钮才激活可用，如下图所示：
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（2）“申报第二步确认服务条款”
申请人选中“接受”网上申报协议单选按钮，才可点击“下一步”按钮进入申报第三步，否则系统将给出不能继续下一步的提示，如下图所示：
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（3）“申报第三步填写身份信息”
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输入要申请定期注册的教师资格证书号码，以及获得该证书的身份证件号码。如果证书在信息系统中存在，但证书号码与证件号码不匹配，系统将给出警告提示，不允许进行下一步填报。如果证书号码和证件号码在与信息系统中的信息匹配，点击“下一步”按钮则进入申报第四步。如果证书在信息系统中不存在，点击“下一步”按钮也进入申报第四步。
（4）“申报第四步选择注册机构”
填写证书上的信息，并按要求选择定期注册机构。
根据证书是否在信息系统中存在，页面在显示证书信息处稍有不同，如下图所示红色方框内的内容。
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若证书不在信息系统中存在，则需要将各项信息补充完整，填写的内容应与证书上的内容保持一致，如下图所示：
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说明：如果证书上的任教学科在信息系统中没有找到，或者证书上没有填写任教学科，请根据现阶段任教的实际情况来填写任教学科。
若证书在信息系统中存在，系统将提取相关信息并显示在页面上，如果原来申请认定时没有保存电子照片则电子照片不显示。下面两图，上图是认定时保存有照片，下图是认定时没有保存照片。
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申请人须严格按照规定，根据任教学校所在地教育行政部门的定期注册工作安排，选择“注册机构”；根据学校里的教课情况，选择“现任教学段”和“现任教学科”。如下图
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注：
第1、 注册机构未设置初审注册计划，申请人报名时，给出提示，如下图所示：
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第二、注册机构设置了初审注册计划和网报时间，但是还未到网报开始时间，或者已经过了网报截止时间，申请人报名时，给出提示，如下图所示：
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（5）“申报第五步选择确认点”
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确认点列表中会显示注册机构网报时间段内，所有参与确认工作的确认点信息，供申请人选择。如果没有选择确认点，点击“下一步”按钮时，系统将会给出不能继续的提示。
申请人需根据各现场确认点的确认范围和自己的实际情况，选择合适的现场确认点。
注：
第1、 注册机构未安排确认点工作，申请人报名时，给出提示，如下图所示：
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（6）“申报第六步阅读注意事项”
[image: image17.png]S ERTER AR - RS ER TR RERS
Btm IR BRE=S Lt BIRENS BRERS .
EBRE HIRAD WARFER (ASANER [ REIBON (RB#EASR (6

EESE

201 3FFITAR EAREM DR LA

—. FlL&R

013034230 2013203316

: PEBIMRAEA (htep://www. jszg.edu.cn)

Z. HEAM LRERTE

1. ERFEPITEER (hup//www jszg.edu.cn) » SEEN RITHEEEM FA PR O BFSSAMET FREFR £ E#AM LRE RS, BB
ARTHHT RS

2. RERERTNEEREERL, B

3. EHEREARIRERT, NAHESAAESEE, FEEBLANMERET, FEATERBTHTESR. RIADE, FHEBLESRTATINRANE &
FEARZEHAERTE, WAFREAER, VST ERIMRRT SRS
4. HEAEERTE, MREMTEN L EE AR ERRS URESBEAER, ERTLENRA.

WHHERIL

1. BUFBHAEL: 201303 A25H 2013204801 H

2. WiHEwARS: MH-TAXAEEN2S (MH—E8FR)

3. TGRS A UM T AN, (BURAR EAREM SR . 5P LERARMELGK. SHLRHNENM. RIRARI BRI SDH. HEESEIERHT
. HEEINTHNE.





点击“已阅读并下一步”按钮，进入申报第七步。
（7）“申报第七步填写申请材料”
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页面第一部分“证书的基本信息”和第二部分“注册机构”的信息，不允许修改。如果发现内容有错，需要点击“上一步”按钮，返回到相应页面修改。
页面的第三部分为“登录信息”，第四部分为“现阶段工作相关信息”，所有内容为必填信息。申请人在全部内容填写完成后，可以点击“提交”按钮，将个人申请信息提交给注册机构。
申报信息提交成功后，系统进入申报第八步。如果提交申报信息时有信息项填写错误，系统将弹出相应的错误提示。
注意：申请人必须在注册机构要求的网上申报截止时间前，将所有信息填写完整并提交申报信息，网上申报才为成功。申请人务必填写正确有效的邮箱地址，以备遗忘密码时通过填写的邮箱找回密码。为保证申请人信息安全，需要使用“退出”按钮，或者关闭浏览器，退出网上申报系统。
九、“申报第八步完成”
申请人网上信息提交成功后，系统弹出提示，如下图所示：
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在该页面内显示了申请人的姓名、身份证件号码、教师资格证书号码、密码和电子邮箱。如果申请人想要获得报名号、打印申报材料，需要登录申报系统。可以点击“登录系统”的文字超链接，进入到教师资格定期注册申请人网报登录页面。
3、申请人登录
在没有前往确认点进行现场确认之前，申请人可以登录网上申报系统修改和查看申请信息。
在“定期注册申报系统”首页输入申请人身份证件号码、证书号码、密码和验证码，点击“登录”按钮即可。如下图所示：
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4、登录后修改和查看申请信息
登录成功后，弹出提示，如下图所示：
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点击“确定”按钮，可以查看和修改填报的申请信息，如下图所示：
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在“您注册的核心信息”处，申请人可以查看选择的注册机构、现场确认点以及现场确认时间，以便按照要求在规定的时间内到规定地点完成现场确认工作。
点击页面右边的“查看注册信息”链接，可以查看填报的申请信息。
点击页面下方的“修改申报信息”按钮，则可以进行申请信息修改，如下图所示：
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修改后点击“提交”按钮即可。如果信息填写不正确，则系统会弹出相应的错误提示。
修改“证书基本信息”时，如果证书信息申报时在系统中不存在，由申请人补充填写完整的，则可以修改。但修改后的证书号码如果在信息系统中存在，则在提交成功后，将提取信息系统中原有证书信息替换证书部分的各项信息，并不可以再进行修改。
申请人完成现场确认，或者现场确认时间结束后，申报信息只能查看不允许修改，只可以修改登录系统的密码，如下图所示：
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5、申请状态查询
申请人登录网上申报系统后，可以查看教师资格定期注册申请各时间段的状态。
一、信息提交成功，等待现场确认
申请人网上填报申请信息成功，但尚未到初审注册机构指定的现场确认点提交申报材料和确认个人网上申报信息时，其申请状态为“信息提交成功，等待现场确认”。如下图所示：
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在此状态下，现场确认点的确认结束时间之前，申请人都可以修改申报信息。
二、经审核材料不全，请向确认机构提交补齐
申请人已经到初审注册机构指定的现场确认点确认个人网上申报信息，并提交申报材料，但所提交材料不齐全时，其申请状态为“经审核材料不全，请向确认机构提交补齐”。同时可以查看不具备的材料有哪些。如下图所示：
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在此状态下，确认点给出了确认结论，申请人不可再修改申报信息。
三、信息已确认，待审批
申请人已经到初审注册机构指定的现场确认点确认个人网上申报信息，且提交的申请材料齐全，在等待注册机构审批期间，申请人登录后看到的申请状态为“信息已确认，待审批”。注册机构给申请人的留言，申请人登录后可以看到。如下图所示：
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在此状态下，确认点给出了确认结论，申请人不可再修改申报信息。
四、经审核您选错了注册机构。请更正
申请人选错了定期注册初审机构，初审机构不受理其申报时，申请状态为“经审核您选错了注册机构。请更正”。申请人需要根据规定及初审机构工作安排，在申报时间内修改为正确的初审机构，如下图所示：
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五、经审核材料不全，请向注册机构提交补齐
初审注册机构审批申请人的申报材料，发现所提交的材料不全时，其申请状态为“经审核材料不全，请向注册机构提交补齐”。如下图所示：
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六、您不属于注册对象
初审注册机构审批申请人的申报材料，发现该申请人不在注册范围时，其申请状态为“您不属于注册对象”。如下图所示：
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6、查看留言和现场确认注意事项
在定期注册工作开展期间，初审注册机构或现场确认点可以留言给申请人，申请人登录后可以查看，如下图所示：
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申请人点击“现场确认注意事项”链接，可以查看现场确认注意事项的详细信息，如下图所示：
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7、在线打印和下载教师资格定期注册申请表
申请人网上申报成功后，需打印教师资格定期注册申请表，并在现场确认时随其他申请材料一起提交给现场确认点或注册机构。系统提供了两种方式打印教师资格定期注册申请表。第一种为在线打印，第二种为下载到本机然后打印。
7.1在线打印教师资格定期注册申请表
申请人登录后，点击页面右侧的“在线打印教师资格定期注册申请表”链接，进入定期注册申请表在线打印页面，在页面的预览窗口内可以看到申请表样式，也可以下载教师资格定期注册申请表。如下图所示：
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在线打印只提供A4格式，如果注册机构要求打印格式为B5或者16开，申请人需要下载文件后再打印。
申请人可以选择将申请表下载为PDF文件后再进行打印，先选择版式，再点击“下载PDF”按钮，将文件下载到本地。系统默认选择的是A4格式，申请人可以根据实际情况选择其他格式的文档。
申请人打印好教师资格定期注册申请表后，需在申请表内的“承诺”部分签名确认，如下图：
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说明：如果注册机构还规定了申请材料的其他附表，请到注册机构写明的网站下载资料，并按要求进行准备。
7.2 下载教师资格定期注册申请表
申请人登录后，点击页面右侧的“下载教师资格定期注册申请表”，弹出选择导出格式对话框，如下图所示：
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选中某种格式，点击“导出”按钮，则将文件下载到本地。
8、修改和找回密码
申请人登录网上申报系统后，点击“修改密码”按钮，可以修改申报系统的登录密码，如下图所示：
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修改完密码并提交成功后，登录密码将修改为新设置的密码。
申报系统提供找回密码的功能，申请人遗忘密码时可以使用。进入申报系统的登录页面，可以看到“找回密码”链接，如下图所示：
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点击“找回密码”链接，输入申报时所填写的证书号码、身份证件号码、及验证码三项信息，点击“提交”按钮，系统会将密码发送至申报时所填写的电子邮箱中，如下面两图：
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登录邮箱，可以看到主题为“中国教师资格网-找回密码”的邮件，邮件内容包含申报系统登录密码，如下图所示：
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如果未能在邮箱的收件箱中找到邮件，可以到垃圾邮件中查找，并再次确认邮箱是否填写正确且可用，如下图所示：
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提示信息中的邮箱填写不正确，将不能接收邮件。申请人在申报时务必填写正确可用的邮箱。
9、退出申报系统
申请人退出申报系统，需要点击页面右上角的“退出”链接，或者关闭浏览器。
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10、申请人网上申报获得帮助

网站首页提供“申请须知”、“申请流程”、“使用帮助”、“常见问题”查询功能，申请人可以查阅教师资格定期注册的相关内容，以获得帮助。
